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Czym jest inwentaryzacja®?

Inwentaryzacja
[ogodlnie]

l

to czynnosci wykonywane w celu ustalenia
faktycznego stanu posiadanych sktadnikéw
majatku.



Czy inwentaryzacja jest obowigzkowa?

Ksiegi
rachunkowe

TAK

!

Ustawa o rachunkowosci
rozdziat 3 art. 26-27

KPIR

TAK

!

Rozporzadzenie w sprawie
prowadzenia KPIR art. 24-26

Ryczatt od
przychodow
ewidencjonowanych

NIE

l

od 2019 r. brak obowigzku
przeprowadzania
inwentaryzacji



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

W swietle ustawy o rachunkowosci inwentaryzacja
stanowi obowigzkowy element rachunkowosci
poprzedzajacy etap sporzgdzania sprawozdania

finansowego oraz rocznego zamkniecia ksigg
rachunkowych.



https://mfiles.pl/pl/index.php/Ustawa_o_rachunkowo%C5%9Bci

Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

Cel inwentaryzac;ji:

— doprowadzenie danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze
stanem rzeczywistym,

— zapewnienie rzetelnosci ksigg rachunkowych oraz wiarygodnosci
sprawozdan finansowych

— rozliczenie osob odpowiedzialnych za mienie jednostki

— przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce majagtkiem jednostki



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

Etapy inwentaryzacji

o przygotowanie do inwentaryzacji

o ustalanie stanu rzeczywistego sktadnikow aktywow i pasywow jednostki
wedfug stanu na okreslony dzien

o porownanie stanu rzeczywistego z wielkoscig wynikajgca z ksigg
rachunkowych

o ustalenie i wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych (niedobory, szkody,
nadwyzki),

o doprowadzenie wielkosci wynikajgcych z ewidencji ksiegowej do zgodnosci
ze stanem rzeczywistym i rozliczenie osdb odpowiedzialnych za aktywa.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

Terminy i czestotliwos¢ inwentaryzac;ji :

ostatni dzieri kazdego dopuszczalny - ostatni kwartat roku
roku obrotowego: obrotowego do 15-dnia nastepnego
roku
aktywa pieniezne, papiery wartosciowe, zapasy sktadniki aktywow z wyjatkiem: aktywow
materiatow, towarow, wyrobow gotowych, pienieznych, papierow wartosciowych,
produkcja w toku, naleznosci, srodki trwate, produktow w toku oraz materiatéw, towardow i
wartosci niematerialne i prawne, zobowigzania, wyrobow gotowych odpisywanych w koszty w
pozyczki, kapitaty, rezerwy momencie ich zakupu lub wytworzenia




Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

Termin: Ostatni kwartat roku do 15-tego nastepnego roku
Uwaga:

dokonuje sie korekty ruchu miedzy
dniem spisu, a ostatnim dniem roku



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

Terminy i czestotliwos¢ inwentaryzac;ji :

Raz w ciggu dwadch lat Raz w ciagu czterech lat

Raz w roku

(w dowolnym terminie) (w dowolnym terminie)

(w dowolnym terminie)

zapasy towarow i materiatow
(opakowan) objete ewidencja
wartosciowg w punktach obrotu

detalicznego jednostki
zapasy drewna w jednostkach
prowadzgcych gospodarke lesng

zapasy materiatow, towarow,
produktow gotowych i
potproduktéw znajdujgce sie w
strzezonych sktadowiskach i objete

ewidencja iloSciowo-wartosciowa

srodki trwate oraz maszyny i
urzadzenia wchodzgce w sktad
srodkow trwatych znajdujace sie
na terenie strzezonym




Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

Rodzaje inwentaryzaciji

OKRESOWA CIAGLA

ustalenie na wyznaczony dzien droga spisu z wykonywane systematycznie, wedtug planu,
natury rzeczywistego stanu ogétu lub czynnosci spisowe, ktérych przedmiotem sg
okre$lonej czedci zapaséw wraz z ustaleniem i poszczegolne sktadniki zapasow, co ma
rozliczeniem ewentualnych réznic zapewnic, ze w ciggu catego okresu
inwentaryzacyjnych z zachowaniem wskazanego ustawg zostang ustalone na
wiaéciwych zasad i terminéw okreslone dni rzeczywiste stany wszystkich

podlegajgcych inwentaryzacji drogg spisu z
natury zapasow a stwierdzone rdznice
inwentaryzacyjne zostang rozliczone z

zachowaniem wtasciwych zasad i terminow.




Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

Warunki inwentaryzacji ciggtej

a) prowadzenie biezgcej ilosSciowo-wartosciowej ewidencji
Zapasow

b) posiadanie regulacji wewnetrznych normujacych szczegétowo
przebieg inwentaryzacji ciggtej;

c) podziat jednostki na pola spisowe
d) posiadanie stale aktualizowanego harmonogramu spisu,

e) przeprowadzanie terminowego i kompletnego spisu z natury
zapasow zgodnie z harmonogramem.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

Metody inwentaryzaciji
1. Spis z natury

2. Uzgadnianie sald

3. Weryfikacja dokumentow



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

SPIS Z NATURY

ustalenie ilosciowe stanu sktadnikow majatku
(liczenie, mierzenie, wazenie) oraz ich ocena
jakosciowa i zapisanie tych ustalen w arkuszu
spisowym lub na innym nosniku danych
utrwalajagcym wyniki spisu.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
SPIS Z NATURY

Droga spisu z natury inwentaryzuje sie:

1. aktywa pieniezne czyli krajowe Srodki ptatnicze, waluty obce i dewizy (z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych)

2. papiery wartosciowe w postaci materialnej

3. rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych (zapasy) tj. materiaty, pétprodukty, produkty w toku, produkty
gotowe, towary

4. srodki trwate i oraz maszyny i urzgdzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie (z wyjatkiem
srodkéw trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci)

5. obce sktadniki aktywow, ktore znajdujg sie w danej jednostce:
* spis obejmuje wytgcznie ustalenie stanu ilosSciowego
* wyniki spisu sg przekazywane wtascicielowi zapaséw
* nie dotyczy: jednostek swiadczgcych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne i sktadowania



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
SPIS Z NATURY

Za przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury jest
odpowiedzialny kierownik jednostki. Obowigzku tego nie moze
scedowac na inng osobe lub podmiot.

Kierownik jednostki moze zleci¢ przeprowadzenie inwentaryzacji
zapasow w formie spisu z natury podmiotowi zewnetrznemu
(outsourcing), ale nie zwalnia go to od odpowiedzialnosci.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
SPIS Z NATURY

Zakres odpowiedzialnosci kierownika jednostki za inwentaryzacje zapasow
drogg spisu z natury:

— wydanie zarzagdzenia w sprawie inwentaryzacji (okreslenie przedmiotu i
terminu spisu, daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci spisowych),

— powotanie komisji inwentaryzacyjnej i wyznaczenie jej przewodniczgcego,

— powiadomienie biegtego rewidenta o tych terminach, jezeli sprawozdanie
finansowe jednostki podlega badaniu,

— nadzor nad przebiegiem spisu i rozliczeniem jego wynikéw



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
SPIS Z NATURY

Przebieg inwentaryzacji drogg spisu z natury sktadnikow zapasow:

1.Przygotowanie zapasow do spisu
2. Oznakowanie -pola spisowe
3. Rozpoczecie spisu
4. Technika spisu z natury
5. Ocena gospodarczej przydatnosci zapasow

6 Zakonczenie inwentaryzacji



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

UZGADNIANIE SALD

potwierdzenie przez kontrahentéw i banki
prawidtowosci sald wykazywanych w ksiegach
rachunkowych jednostki.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
UZGADNIANIE SALD

Droga uzgodnienia sald inwentaryzuje sie:

1. aktywa finansowe - zgromadzone na rachunkach bankowych lub
przechowywane przez inne jednostki, w tym papiery wartosciowe w
formie zdematerializowanej,

2. naleznosci, w tym udzielone pozyczki

3. powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
UZGADNIANIE SALD

— W przypadku srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych - uzgodnienie salda na dzien bilansowy na podstawie dokumentu
otrzymanego z banku prowadzgcego dany rachunek.

— Akcje i inne papiery wartosciowe, ktdre jednostka posiada w bankach lub
biurach maklerskich — jak wyzej.

— W odniesieniu do naleznosci (w tym z tytutu udzielonych pozyczek) -
obowigzek uzgodnienia stanu salda spoczywa na wierzycielu.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
UZGADNIANIE SALD

Przebieg inwentaryzacji naleznosci:

1.Wstepna analiza rozrachunkow z kontrahentami: naleznosci niesciggalne,
przedawnione, umorzone, przeterminowane w podziale na terminy opdznienia,
sporne, dochodzone na drodze sgdowe,;.

2. Wysytka do dtuznikow drukow , Potwierdzenie salda”.
3. Wyjasnienie ewentualnych rozbieznosci

4. Sporzqgdzenie protokofu z inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
WERYFIKACJA DOKUMENTOW

porownanie danych ksiegowych z odpowiednimi
dokumentami - weryfikuje sie dokumenty w celu
stwierdzenia istnienia okreslonych sktadnikéw aktywow
| pasywow i okreslenia ich realnej wartosci.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
WERYFIKACJA DOKUMENTOW

Drogg weryfikacji dokumentow inwentaryzuje sie:

a) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
b) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

c) naleznosci sporne i watpliwe

d) naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne

e) naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nieprowadzacych ksigg
rachunkowych



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

WERYFIKACJA DOKUMENTOW

Drogg weryfikacji dokumentow inwentaryzuje sie:

f) inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia salda z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, w tym m.in.:

v

XN X X X X X

wartosci niematerialne i prawne
srodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow

inwestycje zaliczane do finansowych aktywow trwatych
kapitaty (fundusze) wtasne

rozliczenia miedzyokresowe przychoddw i kosztéw
rezerwy, odpisy aktualizujgce, fundusze specjalne
aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
WERYFIKACJA DOKUMENTOW

— Po przeprowadzeniu inwentaryzacji w drodze weryfikac;ji

(poréwnania danych z ksigg z dokumentacja) nalezy sporzadzic
protokot.

— Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem

rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych

nalezy wyjasnic i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
DOKUMENTACIJA IWENTARYZACII

1. Przygotowanie i organizacja
inwentaryzacji

v’ Zarzadzenie
inwentaryzacyjne
kierownika jednostki
v Plan i harmonogram
inwentaryzacji,
v" Instrukcja inwentaryzacyjna

2. Ujecie wynikéw
inwentaryzacji

v Arkusze spisu z natury
v" Potwierdzenie salda

3. Rozliczenie inwentaryzacji

v Protokot inwentaryzacji
kasy,

v Protokot wyceny zapasow

niepetnowartosciowych

v Protokot weryfikacji sald
v Protokoty weryfikacji roznic

inwentaryzacyjnych

v Polecenia ksiegowania

roznic inwentaryzacyjnych.




Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
UWAGA

Zapasy odpisywane w ciezar kosztéw w momencie zakupu lub
wytworzenia (uproszczenie - art. 17 ust. 2 pkt 4 UoR)

— podlegajg obowigzkowo spisowi na ostatni dzien roku obrotowego

— wyniki spisu z natury nie sg porownywane z danymi w ewidencji;

— hie sg ustalane niedobory i nadwyzki,

— odrebnego ustalenia wymagajg ceny jednostkowe stuzgce do
wyceny tych zapasow.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe

Cel inwentaryzacji zapasow ujmowanych w ciezar kosztow
w momencie zakupu lub wytworzenia

|

urealnienie wartosci kosztow dotyczgcych rzeczywiscie
sprzedanych produktow, towarow, materiatow.



Inwentaryzacja - Ksiegi rachunkowe
SANKCJE KARNE

Zgodnie z art. 77 ustawy o rachunkowosci kto wbrew przepisom ustawy
dopuszcza do:

— nieprowadzenia ksigg rachunkowych, prowadzenia ich wbrew przepisom
ustawy lub podawania w tych ksiegach nierzetelnych danych,

— niesporzgdzenia sprawozdania finansowego, sporzgdzenia go niezgodnie
z przepisami ustawy lub zawarcia w tym sprawozdaniu nierzetelnych
danych

- podlega grzywnie lub karze pozbawienia wolnosci do lat 2, albo obu tym
karom tacznie.



Inwentaryzacja — KPiR

/godnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w
sprawie prowadzenia KPiR podatnicy sg zobowigzani
do sporzadzenia spisu z natury i wpisania jego
wartosci do ksiegi podatkowe;.



Inwentaryzacja — KPiR

Spis z natury powinien uwzgledniac pozostajace na
31 grudnia:

v towary handlowe,
v materiaty (surowce) podstawowe i pomocnicze,
v potwyroby,
v" produkcje w toku,
v wyroby gotowe,
v" braki i odpady



Inwentaryzacja — KPiR

Uwaga:

Spis z natury dokonany na dzien 31 grudnia tj. na
zakonczenie roku podatkowego, jest jednoczesnie
spisem z natury na dzien 1 stycznia, czyli na poczatek
roku kolejnego.



Inwentaryzacja — KPiR

l. Sporzadzanie spisu z natury:

— remanent obejmuje te sktadniki majatku, ktorych zakup zostat zaksiegowany do
kolumny 10 — ,,Zakup towaréw handlowych i materiatéw wg cen zakupu” w trakcie
roku podatkowego, ale sktadniki te pozostaty niesprzedane na 31 grudnia

— rowniez: towary stanowigce wtasnosc¢ podatnika, znajdujace sie w dniu sporzadzenia

spisu poza jego zaktadem, a takze towary obce, ktore nie podlegaja wycenie -
wystarczy jedynie okresli¢ ich ilos¢

— bez sSrodkéw trwatych i wyposazenia.



Inwentaryzacja — KPiR
SPIS Z NATURY

Spis z natury powinien zawiera¢ co najmniej dane takie jak:

1.imie i nazwisko wtasciciela zaktadu (nazwe firmy),

2.date sporzadzenia spisu,

3.numer kolejny pozycji arkusza spisu z natury,

4.szczegotowe okreslenie towaru i innych inwentaryzowanych sktadnikow
5.jednostke miary,

6.ilos¢ stwierdzong w czasie spisu,

7.cene w ztotych i groszach za jednostke miary,

8.wartos¢ wynikajgcg z przemnozenia ilosci towaru przez jego cene jednostkowsg,
9.wartos¢ wynikajgcg z przemnozenia ilosci innych sktadnikdw wymienionych w § 24 przez ich cene
jednostkowa,

10.t3czng wartosc spisu z natury,

11.klauzule "Spis zakonczono na pozycji...",

12.podpisy 0sdb sporzgdzajgcych spis oraz podpis wtasciciela zaktadu (wspolnikow).



Inwentaryzacja — KPiR
SPIS Z NATURY

Wyjatki, co do ktorych stosuje sie nieco inne zasady
sporzadzania spisu z natury dotycz3:

v' ksiegarn i antykwariatow ksiegarskich
v' dziatalnosci kantorowe;

v’ dziatdw specjalnych produkcji rolne;j



Inwentaryzacja — KPiR

Il. Wycena spisu z natury:

v w ciggu 14 dni po dokonaniu spisu ilosciowego sktadnikow
majatku

v' podatnicy, ktérzy sg czynnymi podatnikami VAT, wyceniaja
towary, od ktorych przystugiwato odliczenie podatku VAT w
kwocie netto; jezeli podatnik nie miat prawa do odliczenia VAT to
wycena w kwocie brutto.



Inwentaryzacja — KPiR

lll. Ujecie remanentu w KPiR

— w ostatniej pozycji KPiR (po podsumowaniu kolumn), nawet jesli wartosc
remanentu wynosi O zt

— wedtug poszczegdolnych rodzajow jego sktadnikéw lub w jednej pozycji (sumie),
jezeli na podstawie spisu zostato sporzadzone odrebne szczegétowe zestawienie
poszczegolnych sktadnikow spisu z natury

— rowniez ujecie w KPIR jako pierwsza pozycja w ksiedze nastepnego roku

— jesli podatnik sporzadza spis z natury po kazdym miesigcu, to zobowigzany jest tez
do ujecia go w KPiR.



Inwentaryzacja — KPiR

Cel inwentaryzacji w KPIR:

— urealnienie kosztéw do poziomu kosztow
odpowiadajgcych produktom, materiatom,
towarom, ktore zostaty sprzedane

— korekta dochodu podlegajgcego opodatkowaniu za
dany rok podatkowy.



Inwentaryzacja — KPiR

Dochodem z dziatalnosci jest roznica pomiedzy przychodem a
kosztami jego uzyskania:

v powiekszona o réznice pomiedzy wartoscig remanentu koricowego i
poczatkowego = jezeli wartosé remanentu korncowego jest wyzsza
niz wartos¢ remanentu poczgtkowego,

v/ pomniejszona o rdoznice pomiedzy wartoscig remanentu
poczatkowego i koncowego = jezeli to wartosé remanentu
poczgtkowego jest wyzsza.



