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CZESC!

Jest mi bardzo mito, ze poswigcasz chwile swojego dnia, aby
przeczytac¢ ten dokument. Przygotowalam krétki dokument,
w ktérym zebratam doswiadczenia z kilkunastu lat pracy

z ksiegowymi, aby dal Ci duzo wartosci.

Wybratam dla Ciebie 7 najczesciej popetnianych btedow przez
poczatkujacych ksiegowych, podajac jednoczesnie prawidtowe

ujecie operacji gospodarcze;j.
Ta lista pozwoli Ci uniknac¢ btedéw na poczatku Twojej przygody
z ksiegowoscia. Jezeli potrzebujesz czegos wiecej to sprawdz kurs

ksiegowosci od podstaw, ktory przygotowatam:
https://szkolaksiegowosci.pl

Wszystkiego dobrego,

Anna Lenczowska
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. ZAPOMINANIE O ZASADZIE DWUSTRONNOSCI
ZAPISU

Podstawowg zasada rachunkowosci jest zasada dwustronnego
zapisu. Jest ona bardzo wazna, mimo ze czg$¢ 0oséb zaczynajacych

uczy¢ sie ksiegowosci niestety ja pomija.

Zgodnie z t3 zasada w dekrecie ksieggowym suma kwot dekretu po
stronie Wn musi by¢ rowna sumie kwot po stronie Ma. Zasada ta
jest bardzo przydatna na poczatku, gdy jeszcze nie pamigtamy
wszystkich schematéw ksiegowych i pozwala ustali¢ prawidlowy
dekret.

Przyktadowo jesli chcesz zaksiegowac koszt zakupu artykutow
biurowych w kwocie 100 zt i wiesz, ze wszystkie koszty ksiegujemy
po stronie Wn, z latwoscia ustalisz zgodnie z zasada dwustronnego
zapisu, ze taka sama kwota musi znalezc si¢ po stronie Ma drugiego
konta. W naszym przykladzie bedzie to nastepujacy dekret:
Zuzycie materialtéw Wn - 100 zi

Rozrachunki z dostawcami Ma - 100 z}

Zasada ta bedzie dla Ciebie tym wazniejsza, im trudniejszymi
dekretami ksieggowymi bedziesz si¢ postugiwac. Pozwoli Ci na
ustalenie w prawidtowy sposob nawet bardzo obszernych i

skomplikowanych zapiséw ksiegowych.
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2. NIEPRAWIDEOWY SPOSOB KORYGOWANIA
ZAPISOW KSIEGOWYCH

W ksiegowosci jak w kazdej innej branzy zdarzaja sie btedy. Moga
one wynikac z btedu ludzkiego lub po prostu ze zmiany warunkéw

operacji gospodarcze;.

Poniewaz ksiegi rachunkowe maja przedstawiac rzetelny obraz
sytuacji gospodarczej, pojawia si¢ wtedy potrzeba dokonania
korekty zapisu ksiegowego. Ustawa o rachunkowosci dopuszcza

dwa rodzaje korekt, tzw. storno czarne i strono czerwone.

Strono czarne polega na korygowaniu btedu za pomoca liczb
dodatnich. Storno czerwone natomiast polega na catkowitym
odwroceniu blednego zapisu za pomoc3 liczb ujemnych i nastepnie

zaksiggowaniu operacji w prawidlowy sposob.

Bardzo rekomenduje Ci stosowanie storna czerwonego, ktore jest
przyjazne dla komputerowych systemoéw ksiegowych i zapewnia
czystosc zapisow. Systemy ksiegowe zazwyczaj wyliczaja
zestawienia ksieggowe w oparciu o strong Wn albo stronge Ma konta
wynikowego. Oznacza to, ze po pierwsze stosujac storno czerwone
nie generujemy sztucznych obrotéw na kontach, a po drugie
unikamy sytuacji, w ktorych zestawienie ksieggowe bedzie btednie
wygenerowane przez dokonanie zapis6w po obu stronach konta

wynikowego.
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3. ZAPOMINANIE O WPROWADZENIU SRODKOW
TRWALYCH DO EWIDENC]I

Wigkszos¢ komputerowych systemow ksiegowych jest tak
zorganizowana, ze w pierwszej kolejnosci wprowadzamy
dokument zakupu srodka trwalego do rejestru VAT, oznaczajac go

jako zakup rzeczowych aktywow trwatych.

Nie jest to jednak wystarczajace do kompletnego ujecia takiej
operacji gospodarczej. Wprowadzajac zakup jedynie do rejestru
zakupu VAT, doprowadzimy jednie do ujecia tej operacji w
deklaracji VAT i zaksiegowania najczesciej na koncie "Srodki trwate

w budowie".

Tymczasem konieczne jest dodatkowo wprowadzenie tego srodka
do ewidencji srodkow trwalych, wygenerowanie dokumentu OT

ijego zaksiegowanie.

Dopiero po tych wszystkich operacjach nasz bilans wyliczy sie
prawidlowo oraz bedzie mozliwe naliczanie odpisow

amortyzacyjnych.
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4. KSIEGOWANIE ZWROTOW OPLAT BANKOWYCH
W NIEPRAWIDEOWY SPOSOB

Zwroty oplat bankowych, optat podwgjnie lub niewlasciwie
pobranych oraz nadptaconych optat sadowych to operacje

pojawiajace sie na wyciggu bankowym.

Standardowo rozpisujac taka operacje na kontach T-owych mozna
by przyjac¢ dekret w postaci:
Konto rachunku bankowego Wn/ Koszty bankowe Ma

Niestety w komputerowych systemach ksieggowych zostato to
zorganizowane w odmienny sposéb. Wprowadzajac zwrot na
rachunek i chcac do zaksiggowac, najczesciej wybieramy konto
przeciwstawne - czyli w powyzszym dekrecie bytoby to konto

kosztow bankowych.

Problem powstaje w chwili, gdy zestawienie ksiggowe jest
skonfigurowane na uwzglednienie obrotow Wn danego konta
kosztowego. W takim przypadku ta operacja zostanie po prostu

pominieta przy wyliczeniu takiego zestawienia.

szkolaksiegowosci.pl
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5. NIEPRAWIDELOWE KSIEGOWANIE FAKTUR
KONCOWYCH DO FAKTUR ZALICZKOWYCH

W praktyce gospodarczej bardzo czesto wystepuja faktury

zaliczkowe 1 koncowe.

Aby takie faktury zostaly prawidlowo rozliczone dla podatku VAT
i CIT oraz prawidlowo zaksiggowane do ksigg rachunkowych,

trzeba prawidtowo je wprowadzi¢ do rejestrow VAT.

Najczesciej pojawiajacym si¢ tutaj bledem jest wprowadzenie
faktury koncowej jedynie w wysokosci roznicy miedzy wartoscig
catej transakcji a wczesniejsza faktura zaliczkowa. W takiej sytuacji
wprawdzie podatek VAT zostanie ujety w prawidlowej wysokosci,

ale zapis ksiegowy bedzie nieprawidiowy.

System ksiegowy bowiem nie rozpozna calej kwoty zakupu
i w efekcie powstanie nam zanizona kwota zakupu. W zaleznosci
od konfiguracji systemu ksiegowego sa rézne sposoby na uzyskanie

prawidlowego dekretu takiej operacji gospodarcze;j.
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6. KSIEGOWANIE WSZYSTKICH OPERAC]I
ZGODNIE Z PRZEPISAMI PODATKOWYMI

Prawo bilansowe czyli glownie ustawa o rachunkowosci ré6zni sie
od przepisow podatkowych. Ksiegi handlowe prowadzi sie¢ wedlug

ustawy o rachunkowosci, nie przepisow podatkowych.

Dla ulatwienia rozliczen podatkowych czesto ksigguje sie operacje,
ktorych ujecie jest odmienne dla prawa podatkowego i bilansowego

- na kontach pozabilansowych.

Prawo bilansowe dopuszcza kilka przypadkow, w ktérych zamiast
przepisow bilansowych mozemy zastosowac prawo podatkowe
np. ujecie leasingu operacyjnego czy przyjecie stawek
amortyzacyjnych na poziomie stawek z ustawy o podatku

dochodowych od os6b prawnych.

Regula jest jednak ujmowanie zdarzen gospodarczych zgodnie
z prawem bilansowym i nie mozna catkowicie uprosci¢ ewidencji
bilansowej do ujmowania zdarzen jedynie wedlug prawa

podatkowego.
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7. KSIEGOWANIE PRZYCHODU ZAWSZE W DACIE
WYSTAWIENIA FAKTURY

Obecnie fakture sprzedazy mozna wystawic do 15 dnia nastepnego

miesigca po dacie wykonania ustugi lub sprzedazy towaru.

Na takiej fakturze wowczas wskazane sa 3 rézne daty czyli data
wystawienia faktury, data zakonczenia dostawy/wykonania ustugi

oraz termin platnosci.

Mimo, iz prawo dopuszcza wystawienie faktury w kolejnym
miesigcu, obowigzek podatkowy zaréwno w podatku VAT jak i w
podatku CIT powstaje w dniu wykonania ustugi lub wydania
towaru. Dla ustug cigglych rozliczanych miesigcznie zas powstanie

w ostatnim dniu miesigca.

Przychod wiec powinien zostac rozliczony wedlug daty powstania
obowiazku podatkowego. W przeciwnym wypadku dojdzie do
zanizenia podatku VAT i podatku CIT.
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BONUS - 5 DAT WAZNYCH DLA KSIEGOWYCH

1) Przygotowanie raportu finansowego - 31 marca

2) Wyliczenie zaliczki na podatek CIT - 20 kazdego miesigca

3) Rozliczenie podatku VAT - 25 kazdego miesigca

4) Zlozenie pliku JPK - 25 kazdego miesigca

5) Rozliczenie sktadek ZUS od pracownikow - 15 kazdego miesigca
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